e Igor Hartwich
Steuerberater

Nichtselbstandige Tatigkeit:
I.  Einnahmen:

Lohnsteuerbescheinigung:
Bitte reichen Sie alle Lohnsteuerbescheinigungen des Steuererklarungsjahres ein.
Beschreiben Sie dartber hinaus kurz lhre Tatigkeit, insbesondere wo Sie
regelmaRig Uberwiegend fir Ihren Arbeitgeber tatig werden (z. B. im Betrieb des
Arbeitgebers oder beim Kunden vor Ort).

Arbeitslosengeld, Krankengeld, Kurzarbeitergeld, Mutterschaftsgeld, Elterngeld
usw.

Wenn Sie so genannte Lohnersatzleistungen erhalten haben, fligen Sie bitte die
entsprechenden Bescheinigungen des Arbeitsamtes bzw. der Krankenkasse etc. bei.

Il.  Werbungskosten:

Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte:

- Adresse der ersten Tatigkeitsstatte

- Einfache Kilometer-Entfernung zwischen lhrer Wohnung und der ersten
Tatigkeitsstatte (mafigeblich ist die verkehrsglnstigste Strecke)

- Sofern Sie Offentliche Verkehrsmittel nutzen, reichen Sie bitte die
Fahrtkosten hierfir ein.

- Anzahl der Arbeitstage (ohne Urlaubs- und Krankheitstage), bzw. Anzahl
der Urlaubs und Krankheitstage

- Sofern Sie einen Firmen-Pkw zur Verfugung gestellt bekommen, teilen Sie
uns bitte mit, ob Sie an weniger als 15 Tagen im Monat lhre erste
Tatigkeitsstatte aufsuchen. In diesem Fall bendtigen wir eine
genaue Aufstellung der Tage, an denen Sie lhre Tatigkeitsstatte
aufgesucht haben sowie Ihre Gehaltsabrechnungen fir das Jahr.

- Ggf. Unfallkosten bei Unfall auf einer Fahrt zwischen Wohnung und
Tatigkeitsstatte.

Reisekosten / Einsatzwechseltétigkeit:

- Ubernachtungskosten

- Spesenabrechnungen / Erstattungen durch Arbeitgeber

- Aufstellung tber dienstliche Fahrten, wenn langer als 8 Stunden von Betrieb
oder Wohnung abwesend.

Mdogliche Aufstellung:

Datum | Uhrzeit Abfahrt | Uhrzeit Rickkehr | Zielort / Grund der Reise
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Arbeitszimmer:

Wenn Sie ein Arbeitszimmer nutzen und dieses Arbeitszimmer den Mittepunkt der
gesamten betrieblichen und beruflichen Betétigung bildet, reichen Sie bitte eine
Skizze der Wohnung mit Angaben zur Gesamtwohnfldche und der GroRe des
Arbeitszimmers sowie Angaben zu den angefallenen Kosten (Miete, Nebenkosten,
Erhaltungskosten usw.) ein. Figen Sie auch Unterlagen Uber die
Einrichtungsgegenstande des Arbeitszimmers bei, soweit diese neu angeschafft
wurden oder zuvor privaten Zwecken dienten.

Doppelte Haushaltsfiihrung:

Wenn Sie am Ort lhrer Arbeitsstatte eine zusétzliche Wohnung unterhalten,

reichen Sie hierzu bitte folgende Angaben ein:

- Adresse, Beginn der Wohnungsnutzung und ggf. angefallene Umzugskosten

- Kaosten fur Ifd. Unterhalt, wie Miete, Gas, Strom, Wasser usw.

- Anzahl der Fahrten zu Ihrer Familienwohnung (Erstwohnung),
Entfernungskilometer zwischen beiden Wohnungen

Sonstige Werbungskosten:

Folgende Ausgaben sollten Sie zusammengestellt und mit Beleg nachgewiesen
einreichen, soweit sie im Zusammenhang mit lhrem Beschaftigungsverhaltnis
stehen:

- Arbeitskleidung

- Biromaterial / Fachliteratur

- Fortbildungskosten (sofern nicht vom Arbeitgeber getragen/erstattet)

- Bewerbungskosten

- Umzugskosten, wenn Umzug beruflich bedingt war

- Berufshaftpflicht, Beitrage fir Mitgliedschaften in Berufsverbéanden
oder Gewerkschaften

- Aufwendungen fur Computer, wenn Computer auch betrieblich genutzt
(Bescheinigung vom Arbeitgeber beifligen)
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